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I. OBLIME ITOJIOKEHMA

1.1. TTonoxxenne «O MPUEMHON KOMHUCCUHU TOCYJAPCTBEHHOTO OIOJIXKETHOTO
npodeccuoHansHOro 00pazoBaTenpHOro yupexaeHus «lllatypckuit sHepreTudeckuii
TeXHUKyM» (nanee - [lonoxenue, YupexaeHue) pa3padoTaHO Ha OCHOBAHUH:

- ®enepanpHoro 3akonHallor 29.12.2012 Ne 273-®3 "OO6 o0pa3zoBaHuU B
Poccuiickoit @enepanuun’”

-Ilpukaza MunuctepctBa mpocBemienust Poccuiickoin ®enepanuun  «O06
yrBepxkaeHnn Ilopsanka mpuéma Ha oOydeHHe MO 00pa3oBaTENbHBIM MPOrpPaMMaM
cpenHero npogeccuoHanbHOro oopazoanus» ot 02.09.2020 Ne 457;

- YcraBa YupexeHus;

- [IpaBui nmpuema B YupexaeHre Ha TEKYILIUHI TOI;

- UHBIX HOPMAaTUBHO-TIPABOBBIX  JIOKYMEHTOB benepaibHOTO U
PETHOHATBHOTO YPOBHSI.

1.2.Hacrosmee Ilonoxkenue ompenenser cocraB, MOTHOMOYHUSA U MOPSAIOK
paboTsl [IpuemHoit komuccun Yupexaenus (nanee - [IpuemMHas komuccust).

1.3. IlpuemHast KoMHCCHsI CO3[a€TCs B IENSIX MpUeMa Ha OOydYeHHue JIHII,
MOCTYyHAaKIMUX B YupexkaeHue 10 o0pa3oBaTelbHBIM MporpaMMaM CpeHEro
npodeccuoHanbHOro 0o0pa3oBaHUsl - TMporpaMMaM TMOJATOTOBKH —CIEIUATIMCTOB
CpPEIHEro 3BE€HAa, B TOM YHCJIEC, OPraHU3allMHd BCTYMUTEJIbHBIX UCIBITAHUA WU
MOJATOTOBKM CIHCKOB aOUTYypPHUEHTOB, PEKOMEHJOBAaHHBIX K 3aYUCICHHIO W
MPEJACTABUBIINX OPUTHHAIIBI COOTBETCTBYIOIIUX JOKYMEHTOB.

14.Tlpu npueme B VYupexnenue Ilpuemnas komwuccusi oOecrieUrBaeT
coOofiecHue TpaB TpaxaaH B oOjacTu  00pa3oBaHUs, YCTAaHOBJIEHHBIX
3aKOHOJATEeNLCTBOM Poccuiickonn ®denepanuu, TJIACHOCTh M OTKPBITOCTh CBOEHU
paboTHI.

1.5. Osznakomnenne ¢ IlomoxeHreM  OCYHIECTBISIETCS  MOCPEICTBOM
nyOnukanmuu Ha odunuanbHoM caite Yupexaenus (Uip3:/umdT.pd) B cetn
HNnTepHer.

Il. COCTAB U ITOJTHOMOYM S [TPUEMHOM KOMUCCHUN

2.1. CocraB IIpueMHON KOMHMCCHUM YTBEPXKIAETCS MPUKA30M JUPEKTOpA
YupexeHus, KOTOpbIi sBIIeTCA npeaceaarenem [ Ipuemnon komuccnu.
2.1.1. IIpencenarens IIpuemHon komuccuu:

- PYKOBOAMT BCEH AeATENbHOCTHIO [I[preMHOM KOMHCCHY;
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- HECET OTBETCTBEHHOCTh 32 BBITIOJIHEHUE YCTAHOBJICHHBIX KOHTPOJIBHBIX U(P
npuema;

- pacmpenensieTr 00s13aHHOCTH MEX Ty wieHaMmu [IpuemHol komuccuu;

- OIIpeNesieT pPEeXUM paboThl KOMHCCHMM U CIIyKO, OOecrneunBaromux
IIPOBEJICHUE IIPUEMA;

y4acTBYeT B cOOECEeIOBAHUM C A0UTYpPUEHTAMU;

IMPOBOAUT IMPUEM I'PpaKIaH I1I0 BOIIPpOCAM ITOCTYILIICHUA,

OTBEUAET 32 O0BEKTUBHOCTD, IPABUIILHOCTD MIPUHSITHIX PEIICHUN;

obecrieunBaeT COONIOZIEHWE TIpaB TpaxkJaH B 00JacTH 00pa3oBaHUS,
YCTAaHOBJICHHBIX 3aKOHOJarenbCcTBOM Poccuiickorn dPepepanuu, TIIaCHOCTh U
OTKPBITOCTb pa0OThl TPUEMHON KOMHUCCHH.
2.1.2. 3amectutens npenacenarens [IpuemMHol koMuccuu:
- obecrieuynBaeT pa3pabOTKy IJIaHA MEPOIPHUATHI MO OpraHu3aluy NpueMa
CTYJICHTOB U IIPEACTABIACT €ro Ha YTBEPIKICHUE;
- pa3pabateiBaeT [IpaBuna npuéma;
- OpraHM3yeT u3y4yeHue uineHamu IIpueMHONM KOMHCCHUHM PYKOBOISAIIUX
JOKYMEHTOB 10 IpueMy Hactosero [lonoxenus;
- OPraHU3yeT U KOHTPOJUPYET pabOTy TEXHUYECKOTO NEepcOoHaja, MPOBOJUT
€ro yuely U UHCTPYKTaX;
- Y4acTBYET B COOECEOBAHMIX C A0UTYPUEHTAMU;
- BBINOJIHSET 00513aHHOCTHU NPECeAATENs] KOMUCCUU B €0 OTCYTCTBHE.
2.1.3. OtBercTBeHHbIE cekpeTapu [I[prueMHOl KOMHUCCUU:
- opraHusyior paboty IIpueMHON KOMUCCHM U JAENONPOU3BOJACTBO, a TaKXKe
JUYHBIA TPUEM aOUTYPUEHTOB U UX POJIUTENCH (3aKOHHBIX MPEACTABUTENECH );
- OCYLIECTBJIAIOT INPOBEPKY IJOCTOBEPHOCTH IJOKYMEHTOB, IIPEACTAaBISEMBIX
aOUTypUEHTaMU;
- YYacTBYIOT B pa3pabOTKe IUIaHa MEpONPUATHNA IO OpraHUu3alud IMpUeMa
CTYJIEHTOB M €TI0 PEaIn3alu;
- HECYT OTBETCTBEHHOCTH 3 IEPEMUCKY IO BOITPOCaM IIPUEMA;
- OpraHu3yloT uHpopmannoHnyto padoty [IpueMHol komuccuu;
- KOHTPOJUPYIOT IIPAaBUJIBHOCTh odopmiieHus Y4E€THO-OTUYETHOU
JOKYMEHTALMU 10 [IPUEMY;
- Yy4acTBYIOT B paloTe MO NpHEMy JOKYMEHTOB M CcOOECeIOBAHUAX C
abUTypUeHTaMU;
- HECYT NEPCOHAJIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a JIOCTOBEPHOCTH PE3YJIHTATOB
nojicuera cpeHero 0asia aTTecTaToB aOUTYPUEHTOB;
- BEAYT MIPOTOKOJIBI 3acenanui [ IpueMHon komuccuu.
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2.1.4. Ynens! lIpuemuon kommuccuu:
- Y4acTBYIOT B 3acefanusx [IpuemHon komuccuu;
- y4aCTBYIOT B co0O€celOBaHHUAX C AaOUTypUEHTaAaMM M HUX POAUTEISIMU
(3aKOHHBIMU IIPEJICTABUTEIISIMH );
- IPOBOJAT KOHCYJIbTAIIMK C AOUTYPUEHTAMU 110 OPSAAKY M IIpaBUIIaM MIPUEMa;
- KOHCYJIbTUPYIOT a0UTYpPHEHTOB MO IMpaBUjIaM 3alOJHEHUS 3asBICHUN IS
IIOCTYIIJICHUS;
- (opmupyrOT MUYHBIE AeNia aOUTYPUEHTOB.

I1. TIOPSJIOK PABOTHI IIPUEMHON KOMMHCCUU

3.1. Cpok nosHomouuit IlpuemHoit komuccuu cocTtaBisieT oJiuH roj. Padora
[IpuemMHOI KOMUCCHUU 3aBEPIIAETCS OTYETOM 00 MUTOrax Imprema Ha MeIarorunyeckoM
COBETE YUPEKICHUS.

3.2. [IpuemHasi KOMUCCHS HAaUMHAET pabOTy cpa3y MOCje YTBEPKACHUS TIaHa
paboThl YupexIeHus 10 OpraHu3aIllii HOBOT0 Ha0opa U U3IaHus MpUKa3a JUPEKTopa
Yupexaenus o coctase [IpuemMHON KOMUCCHUM.

3.3. IIlpueMHass koMHCCHS B TMOJATOTOBUTENBHBIA NEPUOA KOOPIAUHHUPYET
paboTy mno mnpodopUeHTAIMU TpaxaaH, 3a0JarOBPEMEHHO TOTOBUT OJAaHKHU
HE0OXOIMMOMN TOKYMEHTAINH, Pa3Iu4yHble HHPOPMAIMOHHBIE MaTePUAIIbl, IIPOBOJIUT
noAOOp cocTaBa TEXHUYECKOIO TEpcoHaia, 00OpyAyeT MOMENIeHUs sl paOoTh
OTBETCTBEHHBIX CEKpeTaped, TEeXHUYECKOTO IMepCOoHaNa, O00eCIeunBaeT YCIOBUS
XpaHEeHUs IOKYMEHTOB.

3.4. Jlo Hauana npuema AOKyMeHTOB lIpuemHas koMuccusi Ha ouIMaIbLHOM
caiite Yupexaenus U uHQpopManmoHHOM cTeHje [IpuemMHol KoMuccHuU pa3meniaer
CJIEAYIONIYI0 HH(pOpMAIIHIO:

3.4.1. He no3nnee 1 mapra:

- TOpaBuja IpueMa B YUpexJIeHue;

- ycloBHS mpueMa Ha OOydeHHe IO JO0TOBOpaM 00 OKa3aHWW TUIATHBIX
o0pa3oBaTeIbHBIX YCIIYT;

- TIepeYeHb crenuaabHocTel (mpodeccuii), MO KOTOPBIM  YUpexIAcHHE
OOBSIBIISIET MPUEM B COOTBETCTBHUU C JIMILICH3UEH HA OCYIIECTBICHUE 00pa30BaTEeIbHOM
NeATeTLHOCTH (C yKazaHueM ¢GopM monydeHus: o0pa3oBanus (O4Has!, 3a04HAs);

- TpeOOBaHUSI K YpPOBHIO 00pa3oBaHWs, KOTOpPOE€ HEOOXOAUMO s
nocTyruieHus: (0CHOBHOE o011iee Ui cpeaHee (ImoIHoe) oo1iee oOpa3oBaHue);

- uwHboOpMaIM0 O HEoOXOoAUMOCTH  (OTCYTCTBUM  HEOOXOIUMOCTH)
MPOXOXKJIEHU aOUTYpPUEHTOB OO0SA3aTENBHOIO MPEIBAPUTEIBLHOTO MEIUIIUHCKOIO



ocMoTpa (00CIeIoBaHus).

3.4.2. He no3nuee 1 urous:

-o01Iee KOMMYECTBO MECT Uil MpueMa MO KaKAOW CHEIHaTbHOCTU
(mpodeccun), B TOM YUCIIE TIO pa3IMIHbBIM (popMam oOydeHUS,

-KOJIMYECTBO MECT, (PMHAHCHUPYEMBIX 3a CUET OIOJIKETHBIX AaCCUTHOBAHUU
denepanbHOTO OrOJKETA, OIOHKETOB CyOBeKkTOB Poccuiickoit demeparinu, MECTHBIX
OIO/DKETOB MO KaXJAO0W CHENUaIbHOCTH (Ipodeccuu), B TOM YHUCIE MO Pa3IudHbIM
dbopmam o0ydeHus;

-KOJIMYECTBO MECT M0 KaXI0M CIeIMAIbHOCTH (ITpodeccuu) o J0roBopam o0
OKa3aHUM IUIATHBIX 00pa30BaTENbHBIX YCIYT, B TOM YHKCIE MO Pa3indHbIM (opMam
oOyueHus;

- oOpasel 1oroBopa 00 OKa3aHUU IJIATHBIX 00pa30BaTEIbHBIX YCIIYT.

3.5. B mepuon mnpuemMa nokyMeHTOB IlpriemHas Komuccus €XeIHEBHO
uHpOpMHUpPYET aAOMTYPUEHTOB O KOJIMYECTBE IMOJAAHHBIX 3adBJICHUM IMyTEeM
pa3menieHus nHdopmanuu Ha cteHze [I[puemMHoi koMuccuu 1 Ha oPUITMaTIEHOM calTe
YupexaeHus.

3.6. IlpueM JOKYMEHTOB pErUCTPUPYETCS B JKypHaJle C 00sA3aTebHON
HyMEpalue CTpaHull, MPOIIHYPOBAHHOM U CKPEILICHHOM MEYaThi0 Y UPEKICHUS.

B neHb OkOHYaHMS TpHeMa JOKYMEHTOB 3allUCH B KypHaJle 3aKpbIBAIOTCS
UTOTOBOM 4YepTOMl C pochuchio Tnpeaceaarens (WM €ro 3aMecTUTess) u
OTBETCTBEHHOTO cekpeTtaps I IpueMHol kKoMuCCcun.

3.8. Ha xaxxzioro abutypueHTa 3aBOAUTCS JIUYHOE 170, B KOTOPOM XPaHATCS
BCE€ CJIaHHbIE UM JOKYMEHTHI. JKypHaJlbl perucTpaiuu 1 JUYHbIE Jesla a0UTYpPUEHTOB
XPaHATCS KaK TOKYMEHTBI CTPOTOM OTYETHOCTH.

3.9. AOUTYpHUEHTY BBIJIA€TCS YCTAaHOBJICHHOW (OPMBI pacHHCKa O MpUEME
JIOKYMEHTOB.

3.10. [Io muchrMeHHOMY 3asiBIEHHIO, A0OUTYPUEHTHI MMEIOT TpaBo 3abpaTh
OpUTHMHAJI JOKyMeHTa 00 oOpa3oBaHuMM W (WJIM) JOKyMeHTa 00 00pa30oBaHUU U O
KBATM(UKAIUU U APYTUE TOKYMEHTHI, IPEICTABICHHBIC a0UTypUEHTOM. JIOKyMEHTBI
JOJDKHBI BO3BPAILIATECA B TEUEHHE CIEAYIOLEro padodero JHs Mocie MOoJadyu

3asBJICHUS.
V. ITIOPAOK 3AUYNCIIEHUA

4.1. 3auncieHue B COCTaB OOydYalOMUXCS YUPEKIACHUS MPOU3BOJUTCS B
cootBeTcTBUM ¢ [IpaBriamu npuema B YUpeKIEHHUE U B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH Ha

3acenaHuu [I[pueMHON KOMUCCHH.
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4.2. Pemenne IlpueMHOM KOMHCCHU O 3aYMCICHHUH B COCTaB OOYYarOIIMXCS
VYupexnenus odopmisiercs npukasoM. [Ipukas ¢ npuioxeHueMm pa3Meniaercs Ha
clieayromui pabounii 1eHb mocie u3aanus Ha nHpopmaronHoM crenae [Ipuemnoi
KOMHUCCHH U Ha O(PULIMATIBHOM CalTe YUpeKIeHUs.

4.3. 3auuCIEHHBIM B COCTaB OOydYaromMXCs YUpekKACHHUs] MO MX MpocbOe
BBIIAIOTCA CIIPAaBKM YCTAHOBJIEHHON (OpMBI B CBA3M C IOCTYIUIEHHEM B

YupexaeHue.
V. OTYETHOCTbH ITPUEMHOM KOMUCCUU

5.1. Pabora [IpuémMHOI KOMUCCUM 3aBEpIIAECTCA OTYETOM 00 UTOrax mpruemMa
Ha 3acenanuu [lemarornyeckoro coBera Y4pexkIeHHUS.

5.2. B kauyecTBe OTUETHBIX JTOKYMEHTOB NpU MpoBepke padoTel [IpuemHoii
KOMMCCHUH BBICTYIIAIOT:

- IIpaBWJIA IpUEMa B Y UPEKICHUE;

- JIOKyMEHTBI, IOATBEPKAAIOIINE KOHTPOIbHBIE IIU(PPHI IPUEMA;

- 1nportokoJisl [IpuéMHON KOMUCCHH;

- JKypHaJl perucTpauuu aOuTypUEHTOB;

- JINYHbIE Jies1a aDUTYpUEHTOB;

-TIpUKa3bl O 3a4YKMCIEHUU B COCTAaB OOydaroluxcs, 0 (POPMUPOBAHUU TPYII

HOBOT'O HaOOPa;

- UHbIE POPMBI OTYETHOCTH.
V1. 3AKJIFOYUTEJIBHBIE ITOJIOXXEHUA

6.1. IlomoskeHue BCTYIAET B CUIIYy C MOMEHTA €r0 YTBEPKIACHUS TUPEKTOPOM
YupexaeHus.

6.2. TlomoskeHue neHCTBYET 10 MPUHATHS HOBOTO I10105)KEHHS NI OTMEHBI
Hactosmiero IlonoxxeHus.

6.3. Pemenue o BHECEHUM M3MEHEHUM U JonoaHeHUH B [loiokeHne mpuHumMaeTcst
Ha 3acefganun CoBeTa YUpexxJAeHUs U YTBEPKIAAETCS MPUKA30M JIUPEKTOpa
YupexaeHusl.
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